Vnitřní předpis Obce Dubenec 

č. 2/2008
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	Poskytování informací Obcí Dubenec podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím



	Úplný oficiální název povinného subjektu:
Obec Dubenec

Důvod a způsob založení povinného subjektu, včetně podmínek a principů, za kterých provozuje svoji činnost: 
Obec Dubenec vznikla jako územní samosprávná jednotka v souladu s § 1 zákona číslo 128/2000 Sb. 
Posláním obce je zajištění veřejné správy na svém území, případně výkon státní správy v územním obvodu a za podmínek stanovených zákony (viz zejména hlava sedmá Ústavy ČR, § 14 a § 21 zákona o obcích a organizační řád obecního úřadu).

Popis organizační struktury povinného subjektu: 

· Zastupitelstvo obce                             Obecní úřad

·                                                                          Starostka obce  p.Yveta Šimková 

·  11 zvolených zastupitelů                              Místostarosta    Mgr. David Horký
·                                                                          účetní                 p. Jana Degerová

·                                                                          matrikářka         p. Ludmila Vobicková

                                          Výbory zastupitelstva obce

· Výbor finanční    -  předseda Jiřina Hrabicová, členové – Minika Lejsková, Kateřena  

·                                 Hynková                                             

· Výbor kontrolní   -  předseda Jaroslav Huňat, členové -  Mgr. Jan Horník, Bohuslav  

·                                 Tomášek                                              
· Výbor kulturní     -  předseda -  Mgr. Jana Pejcharová,  členové Irena Rejlová, Šárka  

·                                  Bohdalovská
· Výbor sociální     -  předseda – Lucie Černá, členové – Mgr. Jitka Všetečková, Ivana  

·                                  Huňatová
· Výbor sportovní  -  předseda – Rostislav Rejl, členové – Michal Štarman, Ondřej                      

·                                 Tomášek
· 


Kontaktní poštovní adresa, tel, fax, oficiální e-mail, , jiné možné spojení: 
OÚ Dubenec 
544 55 Dubenec 210
tel,fax: 499694213 
starosta tel. 724180859 , mail : dubenec@dubenec.cz
·                                      starosta@dubenec.cz
· 

Bankovní spojení pro všechny v úvahu připadající platby od veřejnosti: 
Komerční banka Dvůr Králové nad Labem č.ú. 2920601/0100 

Identifikační číslo organizace (IČO): 
00277801
· 
Daňové identifikační číslo (DIČ): 
obec není plátcem DPH 

Údaje o schváleném i upraveném rozpočtu:
Rozpočet  po schválených změnách 2007       Schválený rozpočet r. 2007              
Příjmy:  6.322.124-- Kč                                       Příjmy:    7.961.920,--Kč
Výdaje   6.322.124,--Kč                                       Výdaje: 10.844.000,--Kč 


Místo a způsob, jak získat příslušné informace:
· 
Osobně úřední hodiny: Pondělí, Středa 8.00-11.30, 13,00-17.00 hod. 
Písemně: Obecní úřad č.p210,  544 55 Dubenec 
Elektronicky: dubenec@dubenec.cz
Požadované informace lze na obecním úřadě získat na základě ústní nebo písemné žádosti nebo prostřednictvím telekomunikačních zařízení (např. prostřednictvím sítě Internet).

· platné vnitřní předpisy, 

· platné vyhlášky, 

· základní obecně používané právní předpisy. 

Tento materiál a některé výše uvedené dokumenty jsou zároveň veřejně přístupné i na internetové stránce Obce Dubenec na adrese www.dubenec.cz
Kde lze podat žádost či stížnost, předložit návrh, podnět či jiné dožádání anebo obdržet rozhodnutí: 
Obecní úřad Dubenec 
544 55 Dubenec 210

Místo, lhůta a způsob, kde lze podat opravný prostředek proti rozhodnutí povinného subjektu a to včetně výslovného uvedení požadavků, které jsou v této souvislosti kladeny na žadatele, jakož i popis postupů a pravidel, která je třeba dodržovat při těchto činnostech: 
Formuláře:
http://www.form.cz


Popisy postupů: 
Zájemce o tyto informace odkazujeme na Portál veřejné správy, ve kterém se nachází rozsáhlá sekce Přehled životních situací s návody pro občany (i podnikatele). 

Přehled nejdůležitějších předpisů, podle nichž povinný subjekt zejména jedná a rozhoduje, které stanovují právo žádat informace a které upravují další práva občanů ve vztahu k povinnému subjektu, a to včetně informace, kde a kdy jsou tyto předpisy poskytnuty k nahlédnutí:
· zákon č. 128/2000 Sb., o obcích 

· zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 

· zákon č. 200/1990 Sb., o přestupcích 

· zákon č. 40/2004 Sb., o zadávání veřejných zakázek 

· zákon č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích 

· zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků 

· zákon č. 114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny 

· zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví 

· zákon č. 125/1997 Sb., o odpadech 

· zákon č. 576/1990 Sb., o prav. hospodaření s rozpočtovými prostředky 

· zákon č. 565/1990 Sb., o místních poplatcích 

· zákoník práce č. 65/1965 Sb. 

Seznam všech rozpočtových, příspěvkových, zřizovaných, řízených a jiných organizací, které jsou povinným subjektem zřízeny nebo jsou jakkoli pravidelně navázány na rozpočet povinného subjektu: 

· Základní  škola Dukelských bojovníků a mateřská škola, Dubenec

Sazebník úhrad za poskytování informací Obcí Dubenec podle zákona  č. 106/1999 Sb.,
Náklady spojené s poskytnutím informace, např. vyhledávání informace, pořízení kopie, opatření technických nosičů dat, odeslání informací žadateli apod., je povinen uhradit žadatel. Výše těchto nákladů se stanoví na základě zveřejněného sazebníku úhrad za poskytování informací, který je nedílnou součástí tohoto pokynu. Úhrada nesmí přesáhnout tyto náklady a je příjmem Obce Dubenec. Žadateli musí být na jeho žádost potvrzena předpokládaná výše úhrady nákladů.

V případě, že se jedná o poskytnutí informace pouze formou okamžité kopie zveřejněné nebo běžně přístupné informace, podmíní zaměstnanec poskytnutí této informace až po plné úhradě dle počtu stran, a to na základě potvrzení přes podatelnu. V ostatních případech bude po žadateli požadována záloha ve výši 100,- Kč.

Sazebník úhrad:
Hodinová sazba práce : 110,- Kč za každou započatou hodinu
Kopírování textů :
1 kopie A4jednostranná : 1,50 Kč
1 kopie A4 oboustranná : 3,00 Kč
Poskytnutí textových dat na nosiči dat (CD, disketa) : 40,- Kč

Odeslání poštou : 2,- Kč + sazba poštovného 
Jestliže bude požadován úkon, podléhající zákonu o správních poplatcích, účtuje se také správní poplatek podle příslušné položky uvedeného zákona. V případě vzniklých cestovních nákladů účtují se sazby dle platného znění zákona o cestovních náhradách.

Tento vnitřní předpis byl schválen usnesením zastupitelstva obce dne 

24. 4. 2008 usnesením č. 2/2008 a je účinný od 25. 4. 2008
        Yveta Šimková
 
  Mgr. David Horký

         starostka  obce



                          místostarosta obce
· 

	

	


