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1: Legislativni rdmec

I. Uvodni ustanoveni

Ucetnictvi obce je upraveno nasledujicimi piedpisy:
a) zakonem o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., v platném znéni,

b) vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., v platném znéni, kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, pro nékteré vybrané

ucetni jednotky

c) cCeskymi ucetnimi standardy ¢. 701 — 704 pro nékteré vybrané ti¢etni jednotky, které

vedou ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

d) technickou vyhlaskou ¢. 383/2009 Sb., o Gcetnich zdznamech v technické formeé
vybranych Gcetnich jednotek a jejich predavani do centralniho systému tcetnich

informaci statu
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2: Cil smérnice
Cilem vydani této smérnice je stanovit zakladni postupy uctovani.

3: Pfedmét apravy

Tato smérnice upravuje systém zpracovani ucetnictvi. Smérnice obsahuje zakladni udaje o
pouzivanych ucetnich a s ucetnictvim souvisejicich programech, stanovuje pravidla pro
ocenovani a i¢tovani majetku, pohledavek a zavazkli, harmonogram tcetni uzavérky a zavérky,
uzavirdni a otevirani ucetnich knih.

4: Z4vaznost smérnice

Podle této smérnice postupuje ucetni obce, kterd svou naplni prace ma vliv na spravné uctovani
obce. Ostatni pracovnici obce, ktefi se v ramci plnéni svych ukoll stanou ucastniky
realizovanych ucetnich ptipadt jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zasad stanovenych touto
smérnici o UCetnictvi. Kontrolu dodrZzovani smérnice o ucetnictvi zabezpecuje starosta nebo
kontrolni vybor zastupitelstva obce.

5: Kontrola
Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava starosta obce nebo ji povéteny
pracovnik kontroly.
II. Systém zpracovani ucetnictvi

1: Programové zpracovani

1.1. Programové zpracovani ucetnictvi je zajiSténo ucetnim programem Fenix. Aktualizace
programu a servis je zabezpecovan prubézné.

2: Ugetni knihy
2.1. Podle zékona o ucetnictvi vede ucetni jednotka hlavni knihu, pokladni denik, denik doSlych
faktur, denik vystavenych faktur, denik ostatnich dokladi (pfedpistt), knihy analytickych
uctl a knihy podrozvahovych ucti.
2.2. Hlavni kniha, obsahuje syntetické ucty podle ti¢tového rozvrhu ucetni jednotky, u kterych
jsou vedeny:
e zlstatky Uctd ke dni, k némuz se hlavni kniha otvira,
e souhrnné obraty strany Ma dati a Dal 0¢tl, nejvyse za kalendaini mésic,
e zUstatky ucth ke dni, ke kterému se sestavuje t€etni zavérka.
e Vv hlavni knize jsou ucetni zapisy uspotadany z hlediska vécného (systematicky)
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2.3.Zapisy v denicich jsou sefazeny chronologicky a prokazuji zauctovani vSech ti¢etnich
piipadi v uctovém obdobi.
2.4.V knihach analytickych uctl se podrobné rozvadéji jednotlivé ucetni zapisy v hlavni knize a
zabezpecuji vazby na zustatky, pfipadné¢ obraty pifisluSnych syntetickych ucth.



2.5.Knihy podrozvahovych ucti obsahuji zapisy, které se neprovadéji v denicich ani v hlavni
knize.

3: Udtovy rozvrh
Na zédklad¢ vysSe uvedenych predpisi se pro ucetni jednotky, které jsou Uzemnimi
samospravnymi celky, sestavuje U¢tovy rozvrh syntetickych, analytickych a podrozvahovych

ucta.

4: Dokladové rady

Predpokladem zajiSténi pfehlednosti a prikaznosti Gcetnictvi jsou dokladové fady.

5: Stanoveni okamziku uskuteénéni ucetniho pfipadu

Ugetni jednotka stanovila den uskuteénéni uéetniho piipadu v souladu s Ceskym tGdetnim

standardem ¢. 701, bodem 5.

Dnem uskute¢néni ucetniho ptipadu:

1. pfi vystavovani ucetnich dokladil je dnem uskutecnéni ucetniho ptipadu totozny s
vystavenim dokladu

2. pti vzniku zévazku (dosla faktura) je dnem uskute¢néni ucetniho ptipadu den pfijeti
faktury na obec, nebo den uzavieni smlouvy, na zaklad¢ které zavazek vznika

3. tihrada zavazki a pohledavek — v ndvaznosti na vypisy z bankovniho uctu se za den
uskutecnéni cetniho ptipadu povazuje den pfijeti platby nebo provedeni thrady

4. operace S cennymi papiry — V ndvaznosti na vypisy Uc¢tli zaknihovanych nebo den
prevzeti listinnych cennych papirt

5. pii pfevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do katastru
nemovitosti, se za den uskute¢néni ucetniho piipadu povazuje den doruceni navrhu na
vklad katastralnimu ttradu

III. Ucetni zavérka, uzavirani uCetnich knih

Povinnost sestavit i€etni zdvérku vyplyva ze zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdé&jsich predpist a vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi pro nékteré vybrané tcetni jednotky. Postup pfi uzavirani ucetnich
knih je stanoven Ceskym tidetnim standardem &. 702 pro Gdetni jednotky, které uétuji podle
vyhlasky €. 410/2009 Sb.

1: Sestaveni udetni zaveérky

1.1. V souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb. tvoii ucetni zavérku rozvaha, vykaz zisku
a ztrat, ptiloha, ptehled o penéznich tocich a piehled o zménach vlastniho kapitalu.
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1.2. Terminy ucetnich zavérek jsou stanoveny tak, aby spliiovaly terminy pro predavani ucetnich
zdznamu a dalSich vysledkl Gcetnictvi pro potieby statu, a to podle piiloh ¢. 3 — 5 Technické
vyhlasky o ucetnich zaznamech.

1.3. Radna udetni zavérka se sestavuje vzdy k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. pfislusného
ucetniho obdobi.



1.4. Mimotadna Gcetni zavérka se sestavuje k jakémukoliv jinému dni nez se sestavuje fadna
ucetni zavérka.

1.5. Mezitimni ucetni zavérka se sestavuje podle ustanoveni piilohy ¢. 3 Technické vyhlasky o
ucetnich zaznamech k 31.3., 30.6. a 30.9. ptislusného ucetniho obdobi.

1.6. V souladu se Smérnici ¢. 4/2010 o inventarizaci se provede fadné inventarizace veskerého
majetku a zavazkl. Vysledky inventarizace se vyhodnoti, piipadné inventarizacni rozdily se
zauctuji podle smérnice o inventarizaci

1.7. Veskeré tcetni piipady vztahujici se k danému ucetnimu obdobi se zauctuji.
1.8. Uzavirani ucta a vlastni uzavirani ucetnich knih je stanoveni takto:
e zjit'uji se obraty stran MA DATI a DAL jednotlivych syntetickych uéti, analytickych
uctl a podrozvahovych ucti,
e 7jistuji se konecné zustatky aktivnich a pasivnich ucti a kone¢né stavy ucti naklada a
vynost,
e konecné zlistatky Ucth aktiv a pasiv se pfevedou na ucet 492 - Konecny ucet rozvazny
e konec¢né zstatky ucti 493 - Vysledek hospodaieni bézného tcetniho obdobi a 499 -
ZiOctovani na zdkladé zvlastnich predpisii se pfevedou na ucet 492 - Konecny ucet
rozvazny.
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