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I.oddil: Uvodni ustanoveni

1: Pfedmét Gpravy

Tato smérnice upravuje evidenci majetku.

2: Smérnice upravuje evidenci majetku v souladu se:
» zdkonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi ve znéni pozd¢€jsich predpist,
» vyhlaskou €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991
Sb., o GcCetnictvi
» CSU 701
» zakonem €. 586/1992 Sb., o dani z piijmu, v platném znéni
» navazujici smérnice:
smérnice o inventarizaci
smérnice o ob¢hu tcetnich dokladi
smérnice o ucetnictvi



3: Podle této smérnice postupuje ucetni obce, ktera svou naplni prace mé vliv na spravné
uctovani obce. Ostatni pracovnici obce, kteii se v ramci plnéni svych tkolu stanou
ucastniky realizovanych ucetnich ptipadii jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zasad
stanovenych touto smérnici. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykondva starosta obce
nebo ji povéfeny pracovnik kontroly.

II.oddil: Postupy a tctovani

1. Druhy majetku
Podle potizovaci ceny a doby pouzitelnosti se majetek déli na:
1.1. Dlouhodoby hmotny majetek (DHM), ktery se dale déli na

1.1.1. majetek evidovany bez ohledu na vysi pofizovaci ceny v tomto ¢lenéni:
~ stavby
~umélecka dila a predméty
~ pozemky

1.1.2. majetek, jehoz ocenéni jedné polozky pievysuje castku 40 000 K¢ a doba
pouzitelnosti je delsi nez I rok:
~ samostatné movité véci a soubory movitych véci

1.1.3. péstitelské celky trvalych porosti

1.2. Dlouhodoby nehmotny majetek (DNHM) v ocenéni pievySujici ¢astku 60 000 K¢ a
s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok

1.3. Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) — obsahuje movité véci, u kterych je
doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok a ocenéni jedné polozky je v €astce ......... K& a vySsi
a neprevysuje astku 40 000 K&. Ugetni jednotka miize rozhodnout o sniZzeni
stanovené dolni hranice.

1.4. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNHM) s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok,
ktery je ocenén v ¢astce .......... KE a vyssi a neprevysSuje ¢astku 60 000 K&. Ucetni
jednotka mtze rozhodnout o sniZzeni stanovené dolni hranice.

1.5. Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

1.6. Dlouhodoby finan¢ni majetek (DFM) - obsahuje cenné papiry a podily, které budou
Vv drzeni Ucetni jednotky déle nez jeden rok, jimiz jsou majetkové ucasti v osobach
s rozhodujicim vlivem, v osobach s podstatnym vlivem, ptijcky osobam ve skupiné
S dobou splatnosti delsi nez jeden rok a dluhové cenné papiry drzené do splatnosti.



2: Porizovani a ocefiovani majetku

2.1. Zptsoby pofizeni majetku:
» kupni smlouva
» vlastni ¢innosti
» bezplatnym pievodem, darem

2.2. Zpusoby ocenovani majetku:

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.24.

2.2.5.

2.2.6.

Majetek porizeny koupi a investi¢ni vystavbou — pofizovaci cenou, tj. cenou pofizeni a
nakladli souvisejicich s pofizenim. Za néklady souvisejici s pofizenim ucetni jednotka
povazuje 1 nédklady na zajiSténi financovani DM, vcetné nakladi na zpracovani podklada
pro zadost o financovani z dotacnich tituli nebo programi EU. Na uctu 042 ucetni
jednotka eviduje naklady souvisejici s pofizenim od okamziku rozhodnuti opravnéného
organu obce o potizeni DM.

Majetek porizeny darem nebo beziplatnym prevodem, majetek zjiStény jako
inventarizacni prebytek — reprodukéni potfizovaci cenou

Majetek vytvoreny vlastni ¢innosti se ocefiuje vlastnimi naklady

Ocenéni DNHM se zvysi o technické zhodnoceni, pokud nédklady na né& v thrnu za rok

prevysi castku 60 000 K¢ a v tomto roce bude také technické zhodnoceni zatazeno
do uzivani

Ocenéni DHM se zvysi o technické zhodnoceni, pokud nédklady na néj v thrnu za rok
prevysuji ¢astku 40 000 K¢ a v tomto roce bude také technické zhodnoceni zafazeno
do uzivani

Zmarena investice — V piipad¢ rozhodnuti o zruseni pfipravovaného nebo rozestavéného
DM se realizované vydaje odepisi u uctu 042 do nakladu, a to v okamziku rozhodnuti o
ukonceni pofizovani tohoto majetku.

3: Evidence majetku

3.1. Pii potizeni majetku Gcetni zatctuje vSechny ucetni doklady, které s pofizenim souvisi. Jako
podklad pro zatazeni dlouhodobého majetku na majetkové ucty, vyhotovi tcetni ,,Protokol
o zafazeni do majetku®. VeSkery dlouhodoby majetek zatadi ucetni jednotka do uzivani
dnem uvedenym v zafazovacim protokolu. V piipadé, Ze jde o stavbu, ucetni k dokladu o
zatazeni priloZi také Kolaudaéni souhlas. Pozemek zatadi do majetku dnem vkladu do
katastru nemovitosti.

3.2. Kazdy majetek vymezeny touto smérnici bude mit inventarni ¢islo. Majetek je veden v
systému ucetnictvi na uctech majetku. Z této evidence nasledné ke konci roku ucetni
piipravuje podklady pro inventarizaci. Po jejim provedeni pak vystavuje inventurni
soupisy.

3.3. Navrh na vytazeni n¢kterého majetku z evidence predklada ucetni nebo zastupitelé. Navrhy
schvali starosta obce. Potom je stanovena likvidacni komise, ktera rozhodne o zptsobu
naloZeni s nepotiebnym nebo poSkozenym majetkem. Komise urci zplisob vyfazeni, kterym
miize byt prodej, darovani nebo likvidace. Uéetni nasledné zauétuje doklad o vyfazeni z
evidence majetku - Protokol o vyfazeni majetku.
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4. Technické zhodnoceni a dal§i zmény majetku

Pro jednozna¢né vymezeni vydaji je rozhodujici, zda majetek nezhodnocuji a nezvysuji jeho
hodnotu nebo zda naopak jeho hodnotu zvysuji a majetek zhodnocuji. Z tohoto divodu musi byt
vzdy jiz pied zahajenim financovani akci pfi ptipravé, objednavani a uzavirani smluv rozhodnuto,
zda se bude jednat o:
» nové pofizeni
» technické zhodnoceni (modernizaci, rekonstrukei,nastavbu, pfistavbu a st.apravu)
~ modernizace — rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku, hradi se z vydaji na
investice, nepiesahne-li modernizace vysi 40 000 K¢, jedna se o provozni
vydaj

~ rekonstrukce — zasah do majetku, ktery ma za nasledek zménu jeho tGc¢elu nebo
techn. parametra, hradi se z vydajt na investice, neptesahne-li rekonstrukce
vysi 40 000 K¢, jedna se o provozni vydaj

» oprava — odstranéni ¢astecného fyzického opotiebeni nebo poskozeni véci za icelem uvedeni
do ptedchoziho nebo provozuschopného stavu. Opravou se majetek regeneruje beze
zmeény pofizovaci ceny, jejim provadénim nemutize vzniknout nova vée (i s pouzitim
jinych nez ptivodnich materiald, dild, soucasti nebo technologii). Hradi se
Z provoznich prostiedki.

» udrzba — pravidelna péce, udrzbou se majetek regeneruje beze zmeny potizovaci ceny, hradi se
Z provoznich prostiedkil

starosta obce



